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  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2022 

CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ SƠN LỄ 

 

1. Các công việc tập trung chỉ đạo   

 - Tập trung chỉ đạo công tác phòng, chống dịch Covid-19 trong tình hình mới; 

thực hiện tốt mục tiêu kép vừa chống dịch, vừa phát triển kinh tế. 

 - Tập trung thực hiện các nhiệm vụ Quý 4 năm 2022. Công tác cải cách hành 

chính, thu ngân sách, giải phóng mặt bằng, đấu giá đất. 

 - Đẩy mạnh các phong trào thi đua yêu nước chào mừng kỷ niệm Ngày thành lập 

Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, "Ngày hội đại đoàn kết toàn dân", Ngày Nhà giáo Việt 

Nam. 

 - Tập trung công tác bảo vệ rừng; công tác phòng, chống thiên tai; chỉ đạo sản 

xuất vụ Đông; công tác phòng, chống các loại dịch bệnh gia súc, gia cầm; thực hiện 

có hiệu quả tháng cao điểm xây dựng nông thôn mới năm 2022. 

 - Khám tuyển nghĩa vụ Quân sự năm 2023; ra mắt mô hình Tổ liên gia an toàn 

phòng cháy chữa cháy. 

 - Tăng cường công tác quản lý nhà nước trên các lĩnh vực; giải quyết các vụ việc 

tồn đọng; xử lý khiếu kiện, tiếp công dân; chăm lo đời sống Nhân dân; thực hiện tốt 

các chính sách an sinh xã hội; đẩy mạnh trấn áp tội phạm; chủ động phòng, chống 

cháy nổ; đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông. 

2. Dự kiến lịch làm việc: 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

01 

08/10 

Thứ Ba 

Báo công, chào cờ đầu 

tháng  
VP BTV UBND xã 

Làm việc liên quan đến đất 

đấu giá 
ĐCXD CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

 

 

02 

09/10 

 Thứ Tư 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính Đ/c Duẫn Các thôn 

Khảo sát và xây dựng đường 

điện thắp sáng 
Địa chính PCT UBND xã Các tuyến 

Làm việc liên quan đến đất 

đấu giá ĐCXD CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 



2 

 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính 
Đ/c Duẫn, đ/c 

Khôi 
Các thôn 

 

 

03 

(10/10) 

Thứ 

Năm 

Làm việc liên quan đến đất 

đấu giá 
ĐCXD CT UBND xã UBND xã 

Tiêm phòng Covid 19 Y tế Y tế Trạm y tế 

Tiếp công dân định kỳ 
Ban Tiếp công 

dân 

Lãnh đạo 

UBND 

Trụ sở  

Tiếp công dân 

Kiểm tra tiến độ xây dựng 

NTM 

Cán bộ phụ 

trách NTM 

Đ/c Vượng BT 

Đ/c Duẫn CT 
Thôn Trung Lễ 

 

 

 

 

 

04 

(11/10) 

Thứ Sáu 

Khám nghĩa vụ Quân sự Quân sự, y tế CT UBND xã UBND xã 

Ra mắt mô hình Tổ liên gia 

PCCC  
Công an CT UBND xã UBND xã 

Chủ tịch Họp về KTXH 10 

tháng  
Đ/c Duẫn Đ/c Duẫn UB huyện 

Duyệt  hồ sơ rà soát hộ 

nghèo, cận nghèo năm 2022 
Đ/c Lâm  UBND huyện 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Giải quyết nội dung liên 

quan đến giải phóng mặt 

bằng đường ADB liên quan 

hộ ông Trần Quốc Toàn 

Địa chính CT UBND xã UBND xã 

05 

12/10 
Thứ Bảy:  Đồng hành xây dựng NTM, đường điện thắp sáng 

06 

13/10 
Chủ nhật 

Tuyên truyền về An toàn điện, PCCC, PCTT-

TKCN ; : Lao động ngày Chủ nhật Xanh 

07 

14/10 

Thứ Hai 

Giao ban đầu tuần VP CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Học Nghị quyết  VP BTV UBND xã 

08 

15/10 

Thứ Ba 

 

 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính 
Đ/c Duẫn, Đ/c 

Khôi 
Các thôn 

- Họp giải quyết vướng mắc 

GPMB đường Lễ Tiến (hộ 

Hội đồng 

GPMB 
Đ/c Thân PCT 

UBND xã Sơn 

Lễ 



3 

 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

ông Toàn) 

- Giao ban lĩnh vực Tài 

chính - Ngân sách 
Phòng TC-KH  

Hội trường 

UB 

Chiều: - Dự Hội nghị tổng 

kết 10 năm Luật Phổ biến 

giáo dục pháp luật 

 Tư pháp  
Hội trường 

UB 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính Đ/c Duẫn Các thôn 

Khảo sát và xây dựng đường 

điện thắp sáng 
Địa chính PCT UBND xã Các tuyến 

09 

16/10 

Thứ Tư 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính Đ/c Duẫn Các thôn 

Khảo sát và xây dựng đường 

điện thắp sáng 
Địa chính PCT UBND xã Các tuyến 

- Giao ban lĩnh vực Tài 

nguyên và Môi trường 
ĐC  

Hội trường 

UB 

10 

17/10 

Thứ 

Năm 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính 
Đ/c Duẫn, đ/c 

Khôi 
Các thôn 

Tiếp công dân định kỳ 
Ban Tiếp công 

dân 

Lãnh đạo 

UBND 

Trụ sở  

Tiếp công dân 

11 

18/10 

Thứ Sáu 

Kiểm tra hệ thống giao thông 

thủy lợi nội đồng 
Địa chính-NN Đ/c Duẫn CT Các xứ đồng 

Làm việc với bộ phận 

TN&TKQ soát xét các nội 

dung thực hiện nhiệm vụ 

CCHC năm 2022 

VP CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

12 

19/10 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Tuyên truyền nhân dân mua BHYT, BHXH 

Địa chính 
Đ/c Duẫn, đ/c 

Khôi 
Các thôn 

13 

20/10 

Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ 

cấp đổi giấy chứng nhận 

QSD đất 

Địa chính 
Đ/c Duẫn, Đ/c 

Khôi 
Các thôn 

14 

21/10 

Thứ Hai 

Giao ban đầu tuần VP CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

 Tiếp tục thực hiện cao điểm Đc Hảo BTV Các thôn 



4 

 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

 

 

15 

22/10 

Thứ Ba 

xây dựng KDC NTM kiểu 

mẫu 

- Hội nghị tổng kết 

KHSXNN 2022 và triển 

khai KHSXNN năm 2023; 

Đề án sản xuất vụ Xuân 

2023 

ĐC NN-PTNT  
Phòng họp  

Trực tuyến 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. 
CA CA Các thôn 

16 

23/10 

Thứ Tư 

Làm việc liên quan đến 

công tác đấu giá đất, cấp đổi 

giấy CNQSD đất 

Đ/c Long Lãnh đạo UB UBND xã 

- Hội nghị tập huấn tuyên 

truyền pháp luật về tiếp 

công dân, khiếu nại tố cáo 

  
Hội trường 

UB 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Tiếp tục thực hiện cao điểm 

xây dựng KDC NTM kiểu 

mẫu 

Đc Hảo BTV Các thôn 

 
Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. CA CA Các thôn 

17 

24/10  

Thứ 

Năm 

Đôn đốc thu ngân sách Đ/c Dung 
Chủ tịch UBND 

xã 
UBND xã 

Tiếp công dân định kỳ 
Ban Tiếp công 

dân 

Lãnh đạo 

UBND 

Trụ sở  

Tiếp công dân 

Tiếp tục thực hiện cao điểm 

xây dựng KDC NTM kiểu 

mẫu 

Đc Hảo BTV Các thôn 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. CA CA Các thôn 

18 

25/10 

Thứ Sáu 

Tổng hợp KTXH tháng 11, 

nhiệm vụ tháng 12 năm 2022 
VP CT UBND xã UBND xã 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Chiều: Tổ chức Lễ kỷ niệm 

40 năm ngày nhà giáo Việt 

Nam 20-11 
  

Hội trường 

 



5 

 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

19 

26/10 
Thứ Bảy:  Đồng hành xây dựng NTM, đường điện thắp sáng 

20 

27/10 
Chủ Nhật 

Tuyên truyền về An toàn điện, PCCC, PCTT-

TKCN ; Tuyên truyền nhân dân mua BHYT, BHXH 

Tiếp tục thực hiện cao điểm xây dựng KDC NTM kiểu 

mẫu; : Lao động ngày Chủ nhật Xanh 

21 

28/10 

Thứ Hai 

Giao ban đầu tuần VP CT UBND xã UBND xã 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. CA CA Các thôn 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. CA CA Các thôn 

Kiểm tra công tác xây dựng cơ 

bản trên địa bàn 
Đ/c Long Đ/c Duẫn Các công trình 

22  

29/10Th

ứ Ba 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

 

 

 

23 

30/10 

Thứ Tư 

Kiểm tra công tác xây dựng cơ 

bản trên địa bàn 
Đ/c Long Đ/c Duẫn Các công trình 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

- Họp triển khai công tác 

thống kê đất đai 2022 
ĐCXD  

Hội trường 

UB 

24 

01/11 

Thứ 

Năm 

Tiếp công dân định kỳ 
Ban Tiếp công 

dân 

Lãnh đạo 

UBND 

Trụ sở  

Tiếp công dân 

    

- Kiểm tra công tác quản lý, 

bảo vệ rừng 
Đ/c Hưng Đ/c Khôi PCT  

Kiểm tra công tác xây dựng cơ 

bản trên địa bàn 
Đ/c Long Đ/c Duẫn Các công trình 

25 

02/11 

Thứ Sáu 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. 
CA CA Các thôn 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Câu lạc bộ Dân ca ví dăm 

tập luyện chuẩn bị hội diễn 
VH-TT Đ/c Khôi UBND xã 

26 

03/11 
Thứ Bảy:  

Đồng hành xây dựng NTM, đường điện thắp sáng; 
Tuyên truyền nhân dân mua BHYT, BHXH 

27 

04/11 

Chủ Nhật Tuyên truyền về An toàn điện, PCCC, PCTT-

TKCN; Tiếp tục thực hiện cao điểm xây dựng KDC 

NTM kiểu mẫu; : Lao động ngày Chủ nhật Xanh 



6 

 

 

 

Ngày Nội dung công việc 
Cơ quan 

chuẩn bị 

Lãnh đạo 

chủ trì 
Địa điểm 

28 

05/11 

AL 

Thứ Hai 

Giao ban đầu tuần VP CT UBND xã UBND xã 

Kiểm tra công tác xây dựng cơ 

bản trên địa bàn 
Đ/c Long Đ/c Duẫn Các công trình 

-  Cùng Đoàn huyện kiểm 

tra dự án đầu tư trong khu 

công nghiệp Sơn Lễ 

 Đ/c Duẫn Xã Sơn Lễ 

29  

06/11 

AL 

Thứ Ba 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. CA CA Các thôn 

30 

07/11 

AL 

Thứ Tư 

Tổ chức hướng dẫn cài đặt 

vined cho người dân. 
CA CA Các thôn 

Giao dịch hồ sơ công dân MC 
CT. PCT UBND 

xã 
UBND xã 

 
Nơi nhận:                                     
- TT các cơ quan xã; 

- Cán bộ, cc, kct xã; 

- Các thôn; 

- Lưu: VT. 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ 
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